
10 TIPPS ZUR BÜROREINIGUNG

Erstellen Sie einen Reinigungsplan: Legen Sie fest, welche Bereiche
regelmäßig gereinigt werden müssen und in welchem Zeitrahmen.

1.

Verwenden Sie die richtigen Reinigungsmittel: Achten Sie darauf, dass Sie
für jede Oberfläche das passende Reinigungsmittel verwenden, um
Schäden zu vermeiden.

2.

Reinigen Sie regelmäßig die Bürogeräte: Entfernen Sie Staub und
Schmutz von Computern, Druckern und anderen Geräten, um deren
Lebensdauer zu verlängern.

3.

Sorgen Sie für eine gründliche Teppichreinigung: Staubsaugen Sie
regelmäßig die Teppiche und lassen Sie sie regelmäßig professionell
reinigen, um eine hygienische Arbeitsumgebung zu gewährleisten.

4.

Halten Sie die Küche sauber: Reinigen Sie regelmäßig die
Küchenoberflächen, den Kühlschrank und die Mikrowelle, um eine
hygienische Umgebung für die Zubereitung von Speisen zu
gewährleisten.

5.

Achten Sie auf die Reinigung der Sanitäranlagen: Halten Sie Toiletten,
Waschbecken und Armaturen sauber und sorgen Sie für ausreichend
Hygieneprodukte wie Seife und Handtücher.

6.

Entfernen Sie Staub von Oberflächen: Stauben Sie regelmäßig
Schreibtische, Regale und andere Oberflächen ab, um eine saubere und
ordentliche Arbeitsumgebung zu schaffen.

7.

Reinigen Sie die Fenster: Sorgen Sie für klare und saubere Fenster, um das
Tageslicht hereinzulassen und eine angenehme Arbeitsatmosphäre zu
schaffen.

8.

Entsorgen Sie den Müll regelmäßig: Leeren Sie die Mülleimer regelmäßig,
um Gerüche und Unordnung zu vermeiden.

9.

Stellen Sie sicher, dass die Reinigung gründlich ist: Überprüfen Sie
regelmäßig die Qualität der Reinigung und nehmen Sie bei Bedarf
Anpassungen vor, um ein optimales Ergebnis zu erzielen.

10.
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